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PROJE‘by‘DE LEI COMPLEMENTAR N° &0G3 /2022

oéxoe‘

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N°011, DE 8
DE OUTUBRO DE 2018 E ALTERAGCOES
POSTERIORES, QUE DISPOE SOBRE O
PLANO DE CARGOS E CARREIRAS DA
CAMARA MUNICIPAL DO PRATA-MG

A Camara Municipal de Prata-MG, por seus representantes, APROVA e o

Prefeito Municipal SANCIONA a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica modificado o Anexo I, A, da Lei Complementar n° 011, de 08 de

outubro de 2018 e alteragdes posteriores, para aumentar em mais 01 (uma) o

nimero de vagas do cargo de provimento efetivo de Técnico em Processos

Legislativos, conforme tabela abaixo:

QUANTIDADE DE ; VENCIMENTO
CARGO SIMBOLO
CARGOS BASE
TECNICO EM
PROCESSOS 2 CE1 R$ 4.007,79
LEGISLATIVOS

§1° As atribuigdes tipicas do cargo acham-se descritas no Anexo Il, B, da Lei
Complementar n° 011, de 08 de outubro de 2018 e alteragbes posteriores.
§2° O Anexo Il, A, da Lei Complementar n° 011, de 08 de outubro de 2018 e

alteragbes posteriores, passa a vigorar com as alteragées constantes do Anexo

| desta Lei Complementar.

[Rg;{ﬁca do Presudente)

= Rubrica do Presidente)




Praca XV de Novembro -

de Assessor Juridico que passara a ser denominado Procurador Geral, conforme
tabela abaixo:

& Cx. Postal no 07 - CEP 38140-000,
ama ra Tel.34.3431-1635 | CNPJ: 22.236.517/0001-17

CARGO QUANTIDADE SIMBOLO - VENCIMENTO

DE CARGOS BASE
PROCURADOR |1 CC1 R$ R$ 7.514,61
GERAL

Paragrafo tnico. O Anexo |, A, da Lei Complementar n® 011, de outubro de 2018
e alteracOes posteriores, passa a vigorar com as alteragdes constantes do Anexo
Il desta Lei Complementar.

Art. 3° Fica modificado o Anexo |, B, da Lei Complementar n° 011, de 08 de
outubro de 2018 e alteraces posteriores, para alterar a jornada de trabalho e as
atribuicdes tipicas, alineas b e d, do cargo de Assessor Juridico, doravante
denominado Procurador Geral, conforme artigo 2° desta Lei, que seréo:

b) Jornada: 30 horas

d) Atribuicdes Tipicas:

- Realizar consultoria direta ao Presidente da Cémara;

- Supervisionar e assessorar os servicos do processo legislativo, realizados no
ambito da Camara Municipal de Prata-MG;

- Elaborar petigbes iniciais e recursos;

- Apresentar pecas de defesa e executar as diversas etapas de
acompanhamento dos processos em que a Camara for parte, em grau de
recurso, s6 ou em conjunto com outros profissionais;

- Emitir pareceres sobre assuntos requeridos, através de solicitagdo do
Presidente da Camara ou dos vereadores;

- Assessorar a comissao de inquérito, quando instituida;

- Assessorar as comissdes permanentes da Camara Municipal de Prata-MG;

- Ofientar, judicialmente, todos os setores da Camara, nas questde

rel cnonédas aos servidores da C4marg Municipal; \
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- Executar outras tarefas juridicas, atendendo as necessidades do Poder
Legislativo, mediante solicitagéo;

- Elaborar portarias, atos, editais, avisos, mediante determinacédo da Presidéncia;
- Representar a Camara Municipal de Prata, judicial ou administrativamente, nos
processos em que for parte ou tiver interesse;

- Atender a consultas dos Vereadores sobre interpretacado de textos legais de
interesse do Municipio;,

- Orientar, aos demais departamentos da Camara nas questdes legais
pertinentes;

- Estudar assuntos de direito, de ordem legal ou especifico, habilitando a Camara
a solucionar suas questdes juridicas;

- Chefiar o corpo juridico da Camara Municipal;

- Acompanhar e dar assessoramento nas reunidées da Camara Municipal de
Prata-MG;

- Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associado a sua especialidade ou ambiente organizacional.

Paragrafo unico. O Anexo |, B, da Lei Complementar n® 011, de outubro de 2018
e alteragdes posteriores, passa a vigorar com as alteragbes constantes do Anexo

Il desta Lei Complementar.

Art. 4° Fica modificado o Anexo I, B, da Lei Complementar n® 011, de outubro
de 2018 e alteragdes posteriores, quanto as atribuictes tipicas do cargo de
Advogado, alinea d, para que onde se I& Assessor Juridico, leia-se Procurador

Geral, conforme as alteragdes constantes do Anexo IV desta Lei Complementar.

Art. 5° Os recursos necessarios para fazer face as despesas decorrentes desta

Lei estdo consignados no orgamento vigente em dotagéo propria.
° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prata-MG, 25 de margo de 202
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MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Fébio-Eu quio Pereira Tiago N%es da Silva

ic.éimT Municipal Vice Presidente da Camara Municipal

iveira Macedo A %se« ieira de Freitas

27 Secretaria

1° Secretario
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ANEXO |

(ALTERA O ANEXO Il, A, DA LEI COMPLEMENTAR N° 011, DE 08 DE
OUTUBRO DE 2018 E ALTERAGOES POSTERIORES)

-~ CARGO QUANTIDADE | QUANTIDADE | QUANTIDADE | SIMBOLO | VENCIMENTO
DE CARGOS | DE CARGOS | DE CARGOS BASE
OCUPADOS VAGOS

CONTROLADOR |1 0 1 CE1 R$ 4.007,79
INTERNO
ADVOGADO 1 0 1 CE1 R$ 4.007,79
CONTADOR 1 0 1 CE1 R$ 4.007,79
TECNICO EM|2 1 1 CE1 R$ 4.007,79
PROCESSOS
LEGISLATIVOS
ASSISTENTE  DE|1 0 1 CE1 R$ 4.007,79
COMUNICACAO @

'ﬁ; ANALISTA DE| 1 0 1 CE2 R$ 3.131,08 a

~ |RECURSOS
HUMANOS 6{‘
OFICIAL 2 1 1 CE2 R$ 3.131,08
ADMINISTRATIVO '
TECNICO EM[1 0 1 CE3 R$ 2.504,87
AUDIOVISUAL :
ASSISTENTE 3 1 2 CE3 R$ 2.504,87| 7 0)
ADMINISTRATIVO %’
RECEPCIONISTA |1 ‘ 1 ' CE4 R$2.254,38 (‘
SERVIGOS/GERAIS 2 1 | 1 CE5 R$ 1.878,64 6@
Aprovado e
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ANEXO Il

(ALTERA O ANEXO I, A, DA LEI COMPLEMENTAR N° 011, DE 08 DE
OUTUBRO DE 2018 E ALTERAGOES POSTERIORES)

CARGO QUANTIDADE DE[SIMBOLO |VENCIMENTO BASE

CARGOS
PROCURADOR ] e R$ 7.514,61
GERAL
SECRETARIO 1 6C2 R$ 5.385,47
GERAL
DIRETOR 7 cC3 RS 5.284.46
ADMINISTRATIVO w
DIRETOR 1 cca RS 5.284.46
FINANCEIRO _
CHEFE DE g cca R$ 3.131,08
SERVICOS
TOTAL 5 E&

ANEXO il

(ALTERA O ANEXO |, B, DA LEI COMPLEMENTAR N° 011, DE 08 DE
OUTUBRO DE 2018 E ALTERAGOES POSTERIORES)

CARGO: PROCURADOR GERAL

Forma de Recrutamento: liveé nomeacao e exoneragao.

D) Jor%ada: 30 horas

Aprovado em 2> discussdo
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c) Requisitos Minimos para Ocupagéo do Cargo: ensino superior completo em
Direito, com diploma reconhecido pelo Ministério da Educacdo — MEC e com
registro profissional vigente na Ordem dos Advogados.do Brasil — OAB.

d) Atribuigées Tipicas:

- Realizar consultoria direta ao Presidente da Camara;

- Supervisionar e assessorar os servicos do processo legislativo, realizados no
ambito da Camara Municipal de Prata-MG: '

- Elaborar petigées iniciais e recursos:

N - Apresentar pegas de defesa e executar as diversas etapas de
acompanhamento dos processos em que a Camara for parte s6 ou em conjunto
com outros profissionais:;

- Emitir pareceres sobre assuntos requeridos, através de solicitagdo do
Presidente da Camara ou dos vereadores:

- Assessorar a comissao de inquérito, quando instituida:

- Assessorar as comissdes permanentes da Camara Municipal de Prata-MG:

- Orientar juridicamente todos os setores da Camara:

- Executar outras tarefas juridicas, atendendo as necessidades do Poder
Legislativo, mediante solicitagzo:

- Elaborar portarias, atos, editais, avisos, mediante determinacé&o da Presidéncia;
- - Representar a Camara Municipal de Prata, judicial ou administrativamente, nos
processos em que for parte ou tiver interesse:

- Atender a consultas dos Vereadores sobre interpretacéo de textos legais de
interesse do Municipio;

- Orientar, aos demais departamentos da Camara nas questdes legais
pertinentes;

- Estudar assuntos de direito, de ordem legal ou especifico, habilitando a Camara
a solucionar suas questdes juridicas:

- Chefiar o corpo juridico da Camara Municipal;

por
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- Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associado a sua especialidade ou ambiente organizacional.
e) Competéncias Gerais:
- Conhecimento das normas vigentes no que tange & aplicabilidade destas a
Camara Municipal;
- Conhecimento das normas, estrutura e atribuicdes da Camara Municipal;
- Capacidade de estabelecer e cumprir rotinas, controles, procedimentos e metas
relativos a competéncia da Camara Municipal;
N - Atencao, organizagao e responsabilidade no exercicio da func¢éo;
- Capacidades de raciocinio, de analise e de sintese;
- Dominio da comunicagao escrita;
- Fluéncia verbal;
- Discri¢ao;
- Sigilo;
- Disponibilidade;
- Capacidade de negociagéo;
- Persuasao;

- Capacidade para cumprir prazos estabelecidos;
- Capacidade de articulagéo e trabalho em equipe;
“~ - Responsabilidade;
- - Comprometimento;
- Eficiéncia;
- Eficacia;
- Criatividade,
- Resiliéncia;
- Flexibilidade; _7{
- Iniciativa; -
- Assiduidade; @
- Imparcialidade;
- Eti

‘profissional;

ontualidade; e
Aprova oem ={ dlscussao
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- Relacionamento interpessoal.
ANEXO IV

(ALTERA O ANEXO II, B, DA LEI COMPLEMENTAR N° 011, DE 08 DE
OUTUBRO DE 2018 E ALTERAGOES POSTERIORES)

CARGO: ADVOGADO

d) Atribuigbes Tipicas:

- Representar em juizo e proceder a defesa da Camara Municipal em processos
judiciais e extrajudiciais em toda e qualquer instancia quando da auséncia do
Procurador Geral;

- Prestar assessoria administrativa e emitir pareceres juridicos em conjunto com
o Procurador Geral;

- Prestar assessoria aos Vereadores, contemplando os aspectos juridico-
legislativos no cumprimento regimental e de aplicagdo da Lei Orgénica;

- Prestar assessoria aos Vereadores com relacdo as fundamentagées legais

durante a elaboragéo de proposi¢des e de outros trabalhos legislativos;

- Prestar assessoria quando da realizagéo de reunides ordinarias e
extraordinarias da Camara Municipal, principalmente quanto ao cumprimento
das normas do Regimento Interno;

- Prestar assessoria as comissdes permanentes e temporarias da Camara

Municipal;

- Auxiliar na elaboragéo, analise e redagdo de projetos de lei, resolugdes, >
decretos legislativos, portarias e demais atos e documentos legais; /Q
- Auxiliar, quando solicitado, no desenvolvimento de estudos juridicos das %

matérias em exame nas Comissdes e no Plenério, com o intuito de subsidiar os Q—)
autores e responsaveis pelos pareceres & debates; 4

ora quanto a analise das proposi¢cdes

Pagina 9 de 14
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- Prestar orientag&o técnica, através da emissio de parecer, quando solicitado,
sobre questbes de natureza juridica ou de projetos que tramitem na Camara
Municipal;

- Supervisionar ou prestar orientagéo juridica as comissées de sindicancia e
inqueritos administrativos quando da auséncia do Procurador Geral;

- Auxiliar na andlise ou preparacdo de informagdes a serem prestadas em
Mandados de Seguranga impetrados contra ato da Mesa Diretora e sua
Presidéncia, bem como em agdes correlatas e pedidos de informagéao
formulados pelos 6rgdos do Ministério Publico ou Tribunal de Contas;

- Manter o Presidente da Camara Municipal informado sobre os processos
judiciais e administrativos em andamento, providéncias adotadas e despachos
proferidos quando da auséncia do Procurador Geral:

- Auxiliar na assisténcia ao Presidente da Camara Municipal no controle interno
da legalidade dos atos da administragzo:

- Auxiliar a supervisdo do fluxo de tramitacéo do processo legislativo e os prazos
regimentais, garantindo que a legislagZo vigente seja cumprida;

- Garantir que a técnica legislativa seja devidamente aplicada, pronunciando-se
sempre que verificado qualquer erro, falha, omisséo ou inconsisténcia:

- Garantir que seja dada publicidade aos atos administrativos, legais ou
regulamentares da Camara Municipal:

- Auxiliar na elaboragao de defesas da Camara Municipa junto ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais relativos a prestaczo de contas do Poder
Legislativo;

- Auxiliar na proposigdo de agdes competentes contra pessoas naturais ou
instituicdes que praticarem crimes contra a honra de Vereadores ou denegrirem
a imagem da instituicéo;

- Expedir oficios, comunicados, memorandos e informes aos responsaveis legais

de setores, departamentos e demais servidores publicos sobre a necessidade

larminactes legais referentes a area
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- Realizar reunides e encontros para orientar os servidores publicos e agentes
politicos quanto ao cumprimento das determinagées legais vigentes;

- Auxiliar na andlise e revisdo de contratos de naturezas diversas, pareceres,
editais e outros atos administrativos:

- Prestar assisténcia juridica, juntamente com o Procurador Geral, nos
processos licitatérios, especialmente quanto a elaboraczio de pareceres juridicos
para aprovagao de minutas de editais, contratos, alteracées contratuais e outros
correlatos, nos termos na legislacéo vigente;

N - Prestar informagdes e esclarecimentos juridicos em demandas e assuntos
relacionados a Camara Municipal;

- Elaborar contestacées, petigdes, minutas de contratos, projetos de leis etc.,
juntamente com o Procurador Geral:

- Providenciar todos os meios de prova em direito:

- Apoiar nos trabalhos de orientagdo a preposios e testemunhas quando em
audiéncias;

- Realizar audiéncias quando da auséncia do Procurador Geral:

- Analisar os termos de audiéncia, laudos, depoimentos das testemunhas e das
fontes, bem como despachos, decisées interlocutérias, sentencas e acordos;

- Participar da negociagéo e celebragéo de acordos quando da auséncia do

- Realizar despachos e diligéncias junto a juizes, promotores e representantes
legais do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais quando da auséncia do
Procurador Geral:

Z 2 L@

- Atuar com o Procurador Geral junto a representantes de 6rgaos publicos e do

Ministério Publico, cartérios, autoridades, particulares e partes contrarias a

=

Cémara Municipal em processos judiciais e administrativos:

- Acompanhar ag¢des judiciais e administrativas que tenham a Camara Municipal
como parte;

- Zelar pelos interesses da Camara Municipal na manutencio e integridade de

seus resses e da comunidade, dentro dos

[$)]
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- Efetuar diligéncias:

- Recorrer de decisdes judiciais quando da auséncia do Procurador Geral;
- Sustentar oralmente quando da auséncia do Procurador Geral;
- Cumprir prazos legais;
- Elaborar relatérios;
- Realizar audiéncias administrativas quando da auséncia do Procurador Geral,;
- Receber e dar quitagéo;
- Assessorar decis6es da Camara Municipal:
- Acompanhar e avaliar os planos, programas e projetos sob o aspecto juridico;
- Emitir informagées sobre normas juridicas:
- Avaliar normas e procedimentos internos sob o aspecto juridico;
- Analisar fatos, relatérios e documentos:
- Escolher estratégias de atuacao;
- Auxiliar na elaborag&o e preparo de documentagédo e provas para apresentar
em agbes judiciais;

- Acompanhar pericias e levantamenios i Joco quando da auséncia do
Procurador Geral;
- Assessorar de forma adequada todas as éreas e departamentos da Camara
Municipal, de forma a manter a legalidade dos processos, buscando minimizar
as agbes movidas contra o 6rgéo, bem cormo, obter ganho de causa naquelas &\

que forem movidas:

Municipal;

- Praticar todos os demais atos relativos @s suas atividades, respeitados os
limites e as disposi¢cdes legais vigentes:

- Participagéo em comissdes instituidas pela C4mara MMunicipal, observadas as

normas vigentes; 5

- Utilizar recursos de informatica; @S
- Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranca no trabalho de acordo

var a sua salde e integridade fisic

Pagina 12 de 14
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- Zelar pela guarda, conservagdo, manutengio e limpeza dos equipamentos,

instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

- Anotar os materiais a serem utilizados nos diversos servicos, encaminhando os

itens faltantes para providéncias de compra, de forma a evitar atrasos e

interrupgdes nos servigos;

- Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu

superior hierarquico.

Aprov iscussao
por _420NE Lo cX0AS
Sala das Sessogs, _O4/ 4/202Q

Aproyvado em _9& discussé&o
Al poru OO
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR

No que tange a alteragéo legislativa <= nimero de vagas do Técnico em
Processos Legislativos, sabe-se que o trabalho desempenhado pelo servidor
ocupante do cargo de Técnico em Processos | egislativos na Camara Municipal
€ de suma importancia para o acompanhamento do tramite do Processo
Legislativo e do auxilio aos vereadores no e:.2reicio da vereanga. Considerando
a grande demanda de Projetos de Lei que iramitam nessa casa, bem como a
e necessidade de dar assisténcia aos 11 (onze) vereadores desta Edilidade no
decorrer de todo o Processo Legislativo, ¢ recomendavel a criagdo de mais uma
vaga do cargo de provimento efetivo de Técnico em Processos Legislativos nesta
Casa de Leis.

Quanto as modificagées do cargo atualmente denominado de Assessor
Juridico, visam atender a recomendagzo co Ministério Pablico do Estado de
Minas Gerais, a qual instrui esse Projeto.

Por fim, destaca-se que no orcamento vigente ha dotag&o orcamentaria
para atender as despesas decorrentes desic Projeto, sendo anexado a este

Projeto a estimativa de impacto orgcamentaiio e financeiro, juntamente com a

declaragéo do or ﬁdor da despesa.
| Prata-MG, 25 de margo de 2022

MESA DIREJORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

uio Pereira Tiago gunes MeRezes da Silva

Presidenteda (Témara‘\Municipal Vice Presidente da Camara Municipal

ose Vieira de Freitas

23 Secretaria
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